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1. Prijava za rad u Portfolio softveru 
 
Uvodni ekran Portfolio softvera prikazuje logo  i teku�u verziju softvera, i daje opciju za logovanje 
korisnika. 
 

 
Potrebno je uneti Vaše korisni�ko ime i lozinku za prijavu za rad. Nakon unosa korisni�kog imena i 
lozinke izabrati ”Ulazak” za prijavu na sistem. Ako nemate svoj nalog, obavestiti administratora koji �e 
otvoriti Vaš nalog za prijavu.  
 
Ako ne postoji korisnik ili ste pogrešno uneli ime korisnika, aplikacija �e Vam javiti da zadati korisnik 
ne postoji: 
 

 
Ako lozinka nije ispravna ili ste pogrešno uneli lozinku, aplikacija �e Vam javiti da zadata lozinka nije 
ispravna: 
 



 
Nakon uspešne prijave pojavi�e se glavni panel Portfolio softvera.  1 
 

 
 
Opšte objašnjenje svake od transakcionih opcija: 
 
1. Transakcije: u okviru ove opcije upravljate svim kupo-prodajnim transakcijama koje se 

izvršavaju za zadatog klijenta, možete štampati izveštaje, pregledati stanje klijentovog portfolia. 
2. Klijenti: Pregled i definisanje novih klijenata i upravljanje slobodnim sredstvima klijenta u okviru 

svih grupa klijentovog portfolia. 
3. Hartije: Pregled, definisanje i promena tržišnih cena za sve konkretne hartije kojima se trguje a 

koje jesu (ili �e tek biti) u posedu Vaših klijenata. 
4. Banke: Pregled, definisanje i promena dinarskih i evro provizija za sve banke koje koriste (ili �e 

koristiti) Vaši klijenti. 
5. Emitenti: Pregled i definisanje svih emitenata za koje su definisane HoV u okviru  opcije 

“Hartije”. 
6. Kurs: Pregled i definisanje kursa evro nov�ane jedinice. 
7. Izlaz: Zatvaranje aplikacije. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
1 U nastavku uputstva �esto �e mo se pozivati na ovaj panel sa “Glavni panel”. 



 
 
 
 

2. Transakcije 
 
 
 
Transakcioni panel omogu�ava pregled klijentovog portfolia, i to pregled svake pojedina�ne grupe 
HoV (Akcije, Obveznice stare štednje, Državni zapis, Obveznice preduze�a, Obveznice preduze�a sa 
kuponima i Bankarski depozit). Sve HoV su svrstane u svoje grupe, odn. Akcije u grupu “Akcije”, 
stara štednja u grupu “Stara štednja”, itd. 

 
Za svaku od grupa je omogu�en teku�i pregled svih hartija koje klijent poseduje u okviru “HoV 
klijenta” pregleda. Njime se omogu�ava trenutno saznanje o tome od kog emitenta su HoV, njihov 
simbol, ISIN, tržišna cena i broju komada koje klijent ima u posedu. 
Pregled “Sve HoV po ISIN” pokazuje koje hartije jesu do sada bile u posedu, zajedno sa datumom kada 
je promena izvršena. 
Pregled “Slobodna sredstva” su raš�lanjena po denominaciji, i posebno se prikazuju za dinare i evre. 
Najviša pozicija pokazuje trenutno stanje slobodnih sredstava, posebno za evro i dinarski ra�un. Sve 
promene na stanju slobodnih sredstava (npr. kroz kupo-prodajne transakcije, ulaganjem ili povla�enjem 
slobodnih sredstava, itd.) se  uo�avaju trenutno po njihovom izvršenju. U pregledu  “Slobodna 
sredstva” se može pratiti pet zadnjih promena na slobodnim sredstvima sa tim da su novija prva 
prikazana. 
Izveštaj “Izveštaj Broker” izvršava obra�un i štampanje zbirnog portfoilo izveštaja za klijenta, dok 
“Izveštaj Klijent” omogu�ava obra�un i štampanje pozitivnog portfoilo izveštaja za klijenta (u kome su 
sve negativne vrednosti saldirane na nulu). 
“Kupovina” i “Prodaja” su namenjene izvršenju kupo-prodajnih transakcija, kupovinom se uve�ava 
broj i vrsta HoV u portfoliu, dok se prodajom izvršava njihovo umanjenje.  
Dodatni izveštaji kao “Izveštaj Akcije”, “Izveštaj HOV”, itd. omogu�avaju pripremu specijalnih 
izveštaja namenjeni pregledu i analizi hartija, stanju slobodnih sredstava i dobiti i porezima klijenta. 
 



 
Izbor klijenta u transakcionom panelu iz padaju�e liste “Klijent”. 
 

 
 
Izbor grupe HoV za izabranog klijenta u transakcionom panelu iz padaju�e liste “Grupa”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Transakcioni panel nakon izbora klijenta i grupe HoV u okviru klijentovog portfolia 

 
 
Nakon izbora grupe HoV (u ovom slu�aju “Akcije”), automatski je izvršen pregled stanja ove grupe 
HoV u klijentovom portfoliu i prikazano je da postoje akcije “Energoprojekt holding a.d.”, “Imlek a.d.” 
i “Novosadske Mlekare a.d.”, njihovi simboli i pripadaju�i broj akcija koje klijent trenutno poseduje u 
portfoliju. Tako�e, osveženo je i prikazano i trenutno stanje slobodnih sredstava koje klijent ima 
(6,107.56 dinara i 0.00 eura), tako da korisnik može da ima trenutni uvid u slu�aju da postoji potreba za 
kupovinom HoV ili povla�enjem slobodnih sredstava. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
3. Kupovina HoV 
 
 
Izborom opcije “Kupovina” iz panela “Transakcije” pojavljuje se prozor “Kupovina HoV” koji 
omogu�ava kupovinu svih vrsta HoV koje su definisane u Portfolio softveru.  

 
Izvršenje kupovine HoV 
 
U naslovu “Za Klijenta” korisnik može da vidi za kog klijenta se izvršava kupovina i u koju grupu 
HoV se smešta novokupljena HoV. Iz priloženog se vidi da se kupovina izvršava za klijenta 
“Stojanovi� Marka” a HoV se smešta u grupu “Akcije”. 
 

 
 
 
 
 
 
 



Pored naslova “Simbol” se bira simbol emitenta �ija se HoV kupuje (a koja je pre toga definisana 
opcijom Glavni panel -> Hartije). Iz padaju�e liste je u ovom slu�aju izabran simbol IMLK  (“Imlek 
a.d.”) 
 

 
Pored naslova “ISIN” se bira ISIN HoV koja se kupuje. U padaju�oj listi su izlistani svi ISIN koji su za 
taj simbol i samo za taj simbol definisani. Ako je u konkretnom slu�aju definisano više razli�itih ISIN 
za simbol “IMLK”, oni �e svi biti izlistani u ovom padaju�em meniju. U ovom slu�aju je izabrana ISIN 
serija “RSIMLKE07626” emitenta “IMLK” (“Imlek a.d.”). 
 

 
 
Pored naslova “Emitent” se automatski ispisuje naziv emitenta HoV nakon izbora Simbola i ISIN iz 
pripadaju�ih padaju�ih listi. 
 

 
 
Opcijom “Hov se kupuju na današnji dan” se naglašava da se transakcija kupovine izvršava u teku�em 
vremenu i po teku�em, najnovijem kursu deviza (evra). Ovo je osnovno podešavanje i ne treba ga 
menjati. Jedina prava potreba za ovom opcijom postoji u slu�aju restauracije klijentovog portfolia. 

 
 
Ako se izvršava proces restauracije klijentovog portfolia onda oznake datuma (dan, mesec i godina) 
zajedno sa prethodnom opcijom (“Hov se kupuju na današnji dan”) dobijaju na posebnom zna�aju. 
Isklju�ivanjem opcije “Hov se kupuju na današnji dan” se naglašava da se unosi datum kada je izvršena 
transakcija kupovine, a zatim se bira dan, mesec i godina kada je transakcija izvršena. Izborom opcije 
“Vrednost” se prikazuje vrednost kursa evro za dati datum. Mogu se izvršavati samo transakcije u 
prošlom vremenu, nije dozvoljeno izvršavati transakcije sa datumom ve�im od teku�eg datuma 
(iz razloga konzistentnosti podataka).  Nikako se ne sme mešati unos HoV u prošlom vremenu i u 
teku�em vremenu. Onoga momenta kada se po�ne sa unosom “HoV se kupuju na današnji dan” 
opcijom, ne sme se više korisiti unos prošlih transakcija sa HoV – iz razloga konzistentnosti 
podataka. Molimo korisnike da se pridržavaju ovoga pravila ako žele da portfolio koji 
restauriraju bude validan. Tako�e, pogledati posebno poglavlje “Restauracija klijentovog portfolia” 
u ovom uputstvu radi objašnjenja ovog kompleksnog zadatka restauriranja klijentovog potfolia. 
 
 

 
 
Oznaka za vrednost jedne nov�ane jedinice evra u dinarima ima vrednost teku�eg (najnovijeg)  kursa 
evra koji je definisan u Portfolio softveru, ali ako je izgašena  opcija c  i izabran željeni i ispravni dan, 
mesec i godina a zatim izabrana opcija “Vrednost”, pored ovoga naslova se ispisuje kurs evra za zadati 
datum (u ovom primeru transakcija se izvršava na dan 22.07.2005 sa uklju�enom opcijom  “Hov se 
kupuju na današnji dan”, tako da je prikazan teku�i kurs evra u tom trenutku). 
 



 
 
Pored naslova “Cena po komadu” se automatski ispisuje tržišna cen HoV koja je izabrana iz padaju�eg 
menija Simbol, ISIN. Cena po komadu se može slobodno promeniti, i ona može biti ve�a ili manja od 
tržišne cene (što zna�i da �e HoV biti kupljena po ceni ve�oj odn. Manjoj od tržišne cene). Opcija “u 
procentima” se koristi za kupovinu deviznih HoV (obveznica stare štednje), i cena se onda tretira kao  
procentualan iznos (1 EUR = 100.00 u procentima). 
 

 
Naslov “Broj komada” ozna�ava broj komada konkretne HoV koja se kupuje. Broj komada koji se 
kupuje nije ograni�en. 
 
 
Nakon što je izabran broj komada i cena po komadu (ako se kupuju devizne HOV i opcija za kupovinu 
u procentima), pritisnuti na dugme “Prera�unaj”. Portfolio softver �e automatski prera�unati ve�i broj 
pokazatelja.  
 
 

 
Pored naslova “Provizije suma” su ispisani ukupni troškovi za zadatu transakciju. U troškove 
transakcije su uklju�ene provizije broker, beogradske berze, centralnog registra i banke. 
Pored naslova “Ukupno dinara” je ispisana suma transakcije (br.komada * zadata cena) i troškova 
transakcije, koja predstavlja ukupnu cenu za transakciju koja treba da bude izvršena.  
Paralelno sa ukupnom sumom transakcije se izvršava ispis i sume  
Tako korisnik može ukupni troškovi za zadatu transakciju. U troškove transakcije su uklju�ene 
provizije broker, beogradske berze, centralnog registra i banke.2 
“Ukupno €” ozna�ava prikaz istog iznosa paralelno i u deviznom iznosu. Ako se umesto dinarskih 
kupuju devizne HoV (kupovina obveznica stare devizne štednje i koriš�enjem opcije “U procentima”), 
onda �e se prikazati paralelno iznos u dinarima. 
“Slobodna sredstva” i “Nakon kupovine” ozna�avaju trenutno stanje slobodnih sredstava u okviru 
grupe portfolia za koju se kupuju HoV, i stanje slobodnih sredstava nakon mogu�e kupovine zadate 
HoV.  
 

                                                           
2 Svaka pojedina�na provizija u procesu kupovine može biti uklju�ena ili isklju�ena u troškove 
transakcije koriš�enjem opcija “Provizije” u donjem delu kupovnog panela. 



 
 
 
 
 
 
 
 
Opcijom “Provizije” se izvršava izbor provizija koje mogu biti uklju�ene u procesu kupovine. Osnovno 
stanje prilikom svake transakcije kupovine je da su sve provizije uklju�ene. 
 

 
 
Opcijom “Kupovina” se potvr�uje proces kupovine, nakon kojega portfolio softver zapisuje kupljene 
HoV u klijentov portfolio i umanjuju raspoloživa slobodna sredstva za kompletne troškove transakcije. 
Opcijom odustani se odustaje od transakcije kupovine i ponovo se prikazuje transakcioni panel, bez 
promene bilo kog aspekta klijentovog portfolia. 
 

 
 
 
Ukoliko izvršavate transakciju “Kupovina” a nemate dovoljno slobodnih sredstava za kupovinu, 
portfolio softver �e vas obavestiti da nemate dovoljno slobodnih sredstava: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
Najmanji broj komada HoV koji kupujete nemože biti manji od jedan. Ukoliko greškom ipak zadate 
manje od jednog komada pojavi�e se slede�a poruka: 
 

 
Nije dozvoljena kupovina HoV po negativnoj ceni. Ukoliko greškom ipak zadate negativnu cenu po 
komadu pojavi�e se slede�a poruka: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

4. Prodaja HoV 
 
U transakcionom panelu izaberite klijenta, grupu HoV a zatim obavezno HoV koju želite da prodate: 
 

 
 
Nakon toga kliknite na opciju “Prodaja” u transakcionom panelu. Pojavi�e se panel “Prodaja HoV”: 

 
 
 



“Prodaja HoV” se sastoji iz identifikacije klijenta i grupe njegovog potfolia, ISIN-a HOV koja se 
prodaje i naziva emitenta, opcijama koje se odnose na prodaju u prošlosti (za potrebe restauracije 
klijentovog portfolia), kao i svim ostalim detaljima bitnim za transakciju koja se treba izvršiti. 
 
 
 
 
 

 
 
Pored naslova “Za klijenta:” su ispisani prezime i ime klijenta (odn. naziv preduze�a) kao i grupa 
portfolia u okviru koga se nalaze HoV koje se žele prodati. Konkretno to u ovom slu�aju zna�i da su 
HoV koje se prodaju tipa “Akcije” i da se prodaju za klijenta “Cvetkovi� Svetlanu”. 
 
 

 
Iz padaju�e liste “ISIN:” se potvr�uje ISIN HoV koja se prodaje, pored naslova “Emitent:” se 
automatski ispisuje naziv emitenta nakon izbora ISIN hartije. 
 
 

 
Opcija “HoV se kupuje na današnji dan” i izbor dana, meseca i godine transakcije se odnose na izbor 
vremena kada se izvršava transakcija prodaje. Ako se izvršava restauracija klijentovog portfolia onda 
se isklju�uje opcija  “HoV se kupuja na današnji dan” i bira se dan, mesec i godina iz odgovaraju�ih 
lista, a zatim se izborom opcije “Vrednost” potvr�uje izbor prodaje u prošlosti i automatski se prikazuje 
vrednost srednjeg kursa evra za zadati datum. Kao i u slu�aju prodaje HoV, molimo Vas da ne 
mešate transakcije prodaje ili kupovine u prošlosti sa teku�im transakcijama – onoga trenutka 
kada ste izvršili restauraciju klijentvog portfolia koristite samo opciju “Hov se kupuju na 
današnji dan”, ina�e rizikujete da dovedete klijentov portfolio u stanje koje nije validno.3 
 
 

 
 
Cena po komadu i broj komada se odnose na cenu po kojoj prodajete HoV i ona može biti ve�a ili 
manja od tržišne cene, ali ne može biti negativna vrednost. Broj komada tako�e ne može biti negativna 
vrednost ali tako�e ne možete prodati više HoV nego što ih imate u potfoliu – u suprotnom bi�ete 
obavešteni o tome da ne posedujete zadat broj HoV u portfoliu. 
 

                                                           
3 Pogledati sli�nu primedbu za kupovinu u prošlosti u poglavlju “Kupovina HoV” 



 
 
Opcijom “Prera�unaj” se prikazuje dinarski  iznos transakcije (odn. devizni iznos ako se prodaju 
obveznice stare štednje) i u ovom slu�aju se primenjuje isti princip kao i prilikom kupovine HoV.4 
Jedina razlika za naslov “Nakon Prodaje” ali veoma bitna u odnosu na kupovinu HoV  je da se iznos 
slobodnih sredstava u ovom slu�aju ne prikazuje umanjen za troškove transakcije (provizije i poreze) 
nakon prodaje HoV. Razlog za to leži u �injenici da prodaja može obuhvatiti i nekoliko serija za istu 
ISIN Hov (kupljenih u razli�itim vremenskim periodima) što obuhvata daleko kompleksniju analizu 
kojoj je pravo mesto u naprednoj funkcionalnosti portfolio softvera, i posredno da bi se izbeglo 
preveliko usporenje softvera. 
 
 

 
Opcijom “Provizije i proviyije” se izvršava izbor provizija i poreza koji mogu biti uklju�eni u procesu 
prodaje HoV. Osnovno stanje prilikom svake transakcije prodaje je da su sve provizije i porezi 
uklju�eni. 
 
 
 

 
Izborom opcije “Prodaj” se zadaje izvršenje procesa prodaje HoV i umanjenje portfolia za prodate HoV 
a sa druge strane uve�anje iznosa slobodnih sredstava u okviru grupe u kojoj je izvršena transakcija 
prodaje. Opcijom “Odustani” se prekida proces izvršenja transakcije prodaje i  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
4 Pogledati sli�nu temu u “Kupovina HoV” 



Morate zadati najmanje jedan komad prilikom prodaje HoV. Ukoliko zadate manje od jednog komada 
HoV koje želite da prodate dobi�ete slede�u poruku: 
 
 

 
 
Najve�i broj komada HoV koji možete prodati transakcijom prodaje je onaj broj koji imate u portfoliu. 
Ukoliko zadate broj ve�i od najve�eg broja dobi�ete slede�u poruku: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. Izveštaji 
 
Za potrebe generisanja zbirnih izveštaja koristi�emo portfolio sa karakteristika prikazanim na slici 
(klijent u portfoliu ima samo akcije); u slobodnim sredstvima za akcije na raspolaganju je nešto više od 
6,000.00 dinara; 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

Izborom opcije “Izveštaj broker” generiše se zbirni izveštaj u kome se mogu videti prose�ne stope 
prinosa za svaki tip hartije, dnevna prose�na stopa prinosa i ponderisana godišnja stopa prinosa 
(odeljak prose�ne stope prinosa – Average Yield Rates); izabrani monetarni indikatori (u pore�enju sa  
prose�nim stopama prinosa portfolia) – Selected Monetarz Indicators compared with Average Yield 
Rates; profil portfolia po tipovima HoV u ukupnoj vrednosti portfolia – Portfolio profile; starosna 
struktura koja pokazuje strukturu portfolia po roku dospe�a HoV (akcije nemaju dospe�a, pa se 
svrstavaju sve u ispod godinu dana dospe�a) – Maturity structure; denominacionoj strukturi koja 
pokazuje profil portfolia po vrsti valute koja je uložena u portfolio u HoV i slobodna sredstva. 
Pre nego što generišete izveštaj proverite da li su unete validne teku�e tržišne cene za HoV koje su u 
portfoliu (Glavni panel ->Hartije) kao i teku�i validni devizni kurs (Glavni panel ->Kurs). 
Pored portfolio pokazatelja izveštaj sadrži prezime i ime vlasnika portfolia (ako je u pitanju preduze�e 
onda naziv preduze�a) i njegov mati�ni borj. Izveštaj tako�e sadrži i datum i vreme izveštavanja u 
gornjem desnom uglu izveštaja. 
Grafikoni sa desne strane grafi�ki pokazuju stope prinosa i zbirne stope prinosa portfolia. 



“Izveštaj klijent” opcija na transakcionom panelu generiše isti izveštaj kao i “Izveštaj broker” sem što 
su u zbirnom izveštaju sve negativne vrednosti anulirane (u prose�nim stopama prinosa). 
 

Opcija “Izveštaj  akcije” se koristi za generisanje sumarnog izveštaja svih akcija koje klijent poseduje u 
portfoliu. Izveštaj prikazuje kupovnu i tržišnu cenu akcije kao i sumirane iznose svih kupovnih i 
tržišnih cena akcija koje klijent poseduje u portfoliu. Da bi se izveštaj pravilno generisao, potrebno je 
izabrati klijenta, zatim grupu “Akcije” i nakon toga opciju “Izveštaj Akcije” iz transakcionog panela. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
Opcija “Slobodna Sredstva” se koristi za generisanje izveštaja sa promenama na slobodnim sredstvima 
za klijenta i grupu portfolia koja je izabrana u transakcionom panelu. Izveštaj prikazuje datum 
promene, i iznos slobodnih sredstva  u dinarima i devizama. Promene su prikazane u opadaju�em 
redosledu od najnovije ka najstarijoj.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6.Klijent 
 
Sa leve strane klijent panela se nalaze svi klijenti, a sa desne strane su opcije za unos, izmenu podataka 
o klijentu i promenu stanja na slobodnim sredstvima klijenta.  

 
 
 
Da bi se dodao novi klijent za koga se kreira portfolio potrbno je kliknuti na opciju "Dodaj". Nakon 
toga se pojavljuje panel za unos podatak o novom klijentu i potrebno je uneti: 

1. Prezime i ime klijenta (ako je u pitanju pravno lice – preduze�e, uneti ime preduze�a) 
2. Ako je klijent pravno lice, kliknuti na opciju "pravno lice" 
3. Uneti validan JMBG klijenta ako je fizi�ko lice, odn. mati�ni broj preduze�a ako je pravno 

lice. 
4. Izabrati grad klijenta-preduze�a iz padaju�e liste, i upisati adresu. 
5. Podatake o broju telefona, faksa i mobilnog telefona za kontakt. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
Slede�a grupa podataka koji se unose su vrlo bitni jer neposredno uti�u na transakcije kupovine i 

prodaje. Prva grupa su banke: 
1. Za dinarski ra�un klijenta izabrati iz padaju�e liste banku a zatim upisati broj dinarskog 

ra�una. Sve transakcije sa dinarskim HoV se izvršavaju koriš�enjem provizija zadate banke. 
2. Za evro ra�un klijenta izabrati iz padaju�e liste banku a zatim upisati broj deviznog ra�una. 

Sve transakcije sa deviznim HoV se izvršavaju koriš�enjem provizija zadate banke. 
 
Podaci o zadatim bankama klijenta se koriste u transakcijama kupovine i prodaje, i svaki put kada se 
izvrši transakcija (ako je zadata provizija banka u kupo-prodajnom panelu) se izra�unava i snima 
provizija banke. 
Ako klijent ne poseduje dinarski ili devizni ra�un, izabrati iz padaju�e liste "Bez Banke". Aplikacija 
ne�e zara�unavati banka proviziju prilikom transakcija kupovine i prodaje zbog toga što je za "Bez 
banke" definisano da je iznos provizija 0% (u istu tvrdnju se možete uveriti proverom "Bez Banka" 
provizije u "Glavni panel -> Banke"). 
 Provizija koja se tako�e izra�unava prilikom transakcija kupovine i prodaje je broker provizija 
i nju je potrebno uneti u panelu. Kada se za novo-dodatog klijenta kasnije izvršavaju transakcije 
kupovine i prodaje broker provizija se izra�unava i snima sa podacima koji su uneti za broker porviziju 
za zadatog klijenta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Opcijom "Izmeni" se menjaju podaci o klijentu koji je izabran (selektovan) u klijent panelu; 
ako pre toga niste izabrali klijenta, izvršite njegov izbor a potom izaberite opciju "Izmeni". Nakon toga 
mo�i �e te da promenite sve podatke o izabranom klijentu. Posebno treba obratiti pažnju na deo sa 
provizijama banke i klijenta jer �e se sve transakcije od trenutka izmene izvršavati sa novo-zadatim 
broker, odn. banka provizijama. Obratiti pažnju da su podaci validni i ta�ni jer u suprotnom zadate 
provizije prilikom izvršavanja transakcija ne�e biti realne i samim tim i njihovi iznosi. Podaci o 
prezimenu i imenu klijenta (odn. nazivu preduze�a ako je pravno lice), kao i mati�nom broju klijenta �e 
se videti na izveštajima od trenutka kada se izmene izvrše za zadatog klijenta. U datom primeru iz 
Klijent panela je izabran klijent "Cvetkovi� Svetlana" pre izbora opcije "Izmeni". 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 
 

Izborom opcije "Slobodna sredstva" iz klijent panela pojavljuje se panel za upravljanje 
slobodnim sredstvima. Pored naslova "Prezime i ime" se nalazi ime i prezime (odn. naziv ako je 
preduze�e) klijenta, a pored naslova "Grupa" se nalazi padaju�i meni za izbor grupe portfolia. Izborom 
klijenta i klijentove grupe portfolia se izvršava uve�anje ili umanjenje slobodnih sredstava za zadatog 
klijenta.  

Opcije "Slob. sred. se unose na današnji dan" i unos datuma (dan, mesec, godina) se odnose na 
restauraciju klijentovog portfolia i sva pravila koja se ti�u restauracije klijenta (kupovno-prodajne 
transakcije) u potpunosti važe i u ovom slu�aju.5  

Ako se promene na slobodnim sredstvima vrše u teku�im transakcijama ostaviti "Slob.sred. se 
unose na današnji dan" opciju uklju�enu (to je osnovna, default opcija).  

Nakon toga je potrebno uneti iznos i postoji izbor izme�u unosa dinarske ili devizne valute. 
Unos valute je odre�en grupom portfolia, ako je dinarska grupa (akcije, državne obveznice, itd.)  onda 
se unosi dinarski iznos, ako je devizna grupa (samo i jedino stara štednja) onda se unosi devizni iznos. 
Devizni iznos se dakle unosi samo ako je izabrana grupa "Obveznice stare štednje" i samo u tom 
slu�aju. Nije dozvoljen unos i deviznih i dinarskih slobodnih sredstava u grupu portfolia - to �e 
dovesti klijentov portfolio u stanje koje nije validno. 

Opcijama "+Uve�aj" i "-Umanji" se menja stanje slobodnih sredstava u grupi klijentovog 
portfolia tako što se pove�ava ili umanjuje iznos slobodnih sredstava za zadatu grupu portfolia.  

Izborom opcije "Odustani" se napušta panel za izmenu stanja na slobodnim sredstvima 
klijenta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                           
5 Pogledati delove za restauraciju klijenta u poglavlju "Restauracija klijentovog portfolia" i u srodnim 
temama "Kupovina HoV" i "Prodaja HoV" 



7. Hartije 
 
Sa leve strane panela za hartije se nalaze sve hartije koje su definisane do datog vremena a sa desne 
strane se nalaze opcije "Dodaj" i "Promena cene". U panelu za upravljanje HoV mozete videti simbol i 
naziv preduze�a emitenta, ISIN i tržišnu cenu date HoV.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Da bi ste definisali novu hartiju potrebno je da kliknete na opciju "Dodaj" u panelu HoV. Nakon toga 
�e se pojaviti novi panel u kome �e te mo�i da definišete novu hartiju: 
 
 

 
 

Za osobine hartije koja se definiše potrebno je prvo izabrati 
emitenta i upisati ISIN hartije. Komada i CFI su dodatna polja koja 
definišu HoV. U vezi sa nominalnom vrednoš�u, može se upisati i tržišna 
cena na teku�i dan (odn. tržišna cena na dan prvog unosa u portfolio 
prilikom restauracije), ina�e uneti nominalnu vrednost na dan emitovanja 
HoV.  

Pored nominalne vrednosti postoji opcija “u procentima” što zna�i 
da definišemo hartiju koja je isklju�ivo devizna (obveznice stare štednje), 
ina�e ako se definiše dinarska HoV ostaviti polje sa osnovnim 
podešavanjem (isklju�eno). Za obveznice stare štednje cena je 



procentualna i unos se izvršava u procentima (65.12 = 0.6512 €), nije 
potrebno koristiti znak % jer je on podrazumevan. 

Nakon toga potrebno je uneti datum emitovanja odn. dospe�a 
hartije i on se definiše u obliku MM/DD/GGGG, primer 11/15/2004 
ozna�ava 15. Novembar 2004. god. Za akcije se unosi da je datum 
emitovanja i dospe�a isti jer akcije nemaju rok dospe�a. 

Ono što je bitno napomenuti je da prilikom definisanja HoV je 
neophodno izabrati samo jedan tip hartije, nikako ne mešati razli�ite 
tipove HoV (akcije, bankarske depozite i drugo). Odabrati samo jedan tip 
HoV odgovaju�om opcijom pored naziva HoV i upisati eventualno druge 
podatke (beoj kupona, stopa prinosa, i dr.) vezano za odre�eni tip HoV. 
 Opcijom “Sa�uvaj” se snimaju podaci o zadatoj HoV i postaju 
dostupni za koriš�enje u portfolio aplikaciji. Sa opcijom “Odustani” se 
odustaje od snimanja nove HoV i njenog definisanja u aplikaciji. 
 

 
 
 
Promena tržišne cene HoV se izvodi izborom HoV iz panela za rad sa 
HoV, a zatim se bira opcija “Promena cene”. Pojavljuje se novi panel u 
kome se izvršava promena unosom tržišne cene HoV. Nakon unosa nove 
cene bira se opcija “Sa�uvaj” za snimanje promena za datu HoV, odn. 
bira se opcija “Odustani” za odustajanje od promene tržišne cene HoV. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
8.Banke 
 

Panel za upravljanje bankama se koristi za pregled postoje�ih 
banaka koje su ve� definisane za koriš�enje i iz opcije za definisanje nove 
banke. Pregled banaka omogu�ava uvid u naziv banke i njene provizije za 
dinarski ra�un HoV i devizni ra�un HoV. Banke i njene provizije se 
koriste prilikom izra�unavanja troškova transakcije, pri �emu seza svakog 
klijenta i njegov portfolio definiše banka posebno za dinarski i devizni 
ra�un. 

Ako je potrebno promeniti dinarsku ili deviznu proviziju dovoljno 
je pozicionirati se na polje za zadatu banku i direktno promeniti njenu 
dinarsku ili deviznu proviziju. Od tog trenutka provizije za zadatu banku 
�e se izra�unavati sa novo zadatim vrednostima za provizije. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

Definisanje nove banke se izvršava tako što se izabere opcija 
“Dodaj” iz panela za rad sa bankama. Nakon toga pojavljuje se novi 
prozor u kome se unose podaci za definisanje banke; potrebno je uneti 
naziv banke, proviziju za dinarski ra�un HoV i proviziju za devizni ra�un 
HoV. 
 

 
 

Nakon toga potrebno je izabrati opciju “Sa�uvaj” nakon �ega �e 
biti snimljeni podaci o banci. Od toga trenutka se može koristiti novo 
definisana banka u portfoliu klijenta. Ukoliko se želi odustati od snimanja 
podataka o banci, odabrati opciju “Odustani”. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9.Emitenti 
 

Panel za upravljanje emitentima služi za pregled i definisanje novih 
emitenata u portfolio softveru. Pregled emitenata je organizovan tako da 
se može videti naziv emitenta i njegov simbol. Kasnije se simbol emitenta 
koristi prilikom definisanja novih hartija, u transakcijama kupovine i 
prodaje HoV kao i u pregledima kojima se prati stanje klijentovog 
portfolia. 
 

 
 
 
 

Dodavanje novog emitenta se izvršava tako što se iz panela za rad 
sa emitentima odabere opcija “Dodaj” a potom se u novom prozoru upiše 
naziv i simbol emitenta. Podaci o novo definisanom emitentu se zatim 
�uvaju opcijom “Sa�uvaj”, a ako se podaci ne žele sa�uvati bira se opcija 
“Odustani”. 
 

 
 
 
 



10.Kurs EUR 
 

Panel za upravljanje kursem evra služi za pregled i unos novih 
srednjih(NBS) kurseva EUR nov�ane jedinice u portfolio softveru. 
Pregled kursa je organizovan tako da se može videti vrednost srednjeg 
kursa i datum kursa. U portfolio softveru se srednji kurs koristi prilikom u 
transakcijama kupovine i prodaje HoV, kao i za promene na slobodnim 
sredstavima klijenta u prošlosti ili u teku�em vremenu. 
 
 

 
 
 

Dodavanje novog teku�eg kursa se izvršava opcijom “Dodaj” 
nakon �ega se izvršava unos teku�eg kursa (na današnji dan) EUR-a. 
Opcijom “Sa�uvaj” se snimaju podaci o teku�em kursu a opcijom 
“Odustani” se odustaje od snimanja kursa. 
 

 
 

Napomena: može se uneti više kurseva EUR u toku dana ali za 
transakcije i promene na slobodnim sredstvima portfolio softver koristi 
isklju�ivo poslednji unet kurs. 
 
 



Restauracija klijentovog portfolia 
 
Restauracija klijentovog portfolia se izvršava kada portfolio koji kreirate 
sadrži transakcije koje su se izvršavale pre nego što ste po�eli da koristite 
portfolio softver. U slu�aju da se portfolio kreira tako što se mora izvršiti 
unos svih prošlih transakcija da bi se moglo dobiti validno stanje 
klijentovog portfolia morate uzeti u obzir nekoliko napomena: 
 
1. Transakcije se unose od najstarije do najnovije – to zna�i da 

morate sve transakcije unositi onako kako su se one izvršavale u 
stvarnosti. Tek kada ste u potpunosti kreirali prošlost portfolia možete 
krenuti sa unosom teku�ih transakcija. Ni u kom slu�aju nije 
dozvoljeno mešanje prošlih i teku�ih transakcija, ili unos 
transakcija proizvoljnim redosledom.  To zna�i da �e te prilikom 
kreiranja klijentovog portfolia morati prvo da unosite najstarije 
transakcije i da ne koristite opciju “HoV se kupuju na današnji dan” 
odn. “HoV se prodaju na današnji dan”, ve� �e te unositi datum kada 
je izvršena transakcija. Tek onoga momenta kada ste u potpunosti 
izvršili unos svih prošlih transakcija �e te po�eti sa unosom teku�ih 
transakcija sa uklju�enom opcijom “HoV se kupuju na danšnji dan” 
odn. “HoV se prodaju na današnji dan”. Ono što je vrlo bitno 
napomenuti je da nakon toga više nije dozvoljeno teku�e transakcije 
unositi sa isklju�enom opcijom “HoV se kupuju na danšnji dan” odn. 
“HoV se prodaju na današnji dan” jer �e to narušiti konzistentnost 
podataka i dovesti klijentov portfolio u stanje koje nije validno. 
Molimo Vas da se pridržavate ovoga pravila. 

 
2. Isto pravilo za kupovinu i prodaju HoV u cilju restauracije klijentovog 

portfolia važi i za slobodna sredstva; ako se izvršava restauracija 
klijentovog portfolia neophodno je prvo uneti datum kada je klijent 
otvorio portfolio i zatim za svaku grupu hartija uzeti da je datum 
otvaranja portfolia datum prvog unosa slobodnih sredstva u neku od 
grupa klijentovog portfolia. Primer: ako je klijent otvorio portfolio 
18.10.2004 i uložio 500,000.00 dinara u portfolio grupu akcija, 
potrebno je slobodna sredstva za sve grupe hartija uneti sa 
isklju�enom opcijom "Slob. Sred. se unose na danasnji dan"; za datum 
izabrati 18.10.2004 i za sve grupe portfolia uneti vrednost 0 u 
slobodna sredstva sem za akcije za koje izvršiti unos 500,000.00 
dinara. Molimo Vas da izbegavate druga rešenja jer ona mogu dovesti 
podatke u klijentovom portfoliu u stanje koje nije validno. 

 
3. Pre nego što izvršite transakciju u prošlosti proverite da li ste uneli 

tržišne cene za HoV koju kupujete ili prodajete, da bi se nakon 



restauracije obra�un ve� od samoga starta izvršavao sa pravilnim 
pokazateljima. 

 
4. Proverite provizije banke i brokera ako su se eventualno one menjale u 

vremenskom roku kada su se izvršavale transakcije. 
 
5. Tržišne cene hartija koje unosite transakcijama u portfolio 

retroaktivno, pre toga unesite po teku�im (dnevnim) tržišnim cenama 
datih hartija. Na taj na�in ima�ete stvarne podatke koji �e se odraziti u 
pravilnom generisanju izveštaja po završetku generisanja izveštaja. 

 
 
 


